Vnitřní řád školní družiny ZŠ a MŠ Všeruby

Platnost: od 1. 9. 2022

Zpracovala: vedoucí vychovatelka Alena Baumová

Schválil: ředitel školy Václav Růžička

Obecná ustanovení 

Ředitel školy vydává podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění pro školní družinu následující Vnitřní řád školní družiny.

Poslání školní družiny

Školní družina se řídí ve své činnosti zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou a výchovou v rodině. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.

Činnost družiny je určena pro žáky prvního i druhého stupně základní školy.

Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců: 

· Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců jsou vymezeny ustanovením Školského zákona, Školním řádem a Vnitřním řádem školní družiny

· Pokud žák soustavně narušuje řád a činnost školní družiny, může ředitel školy rozhodnout o jeho vyloučení z družiny

Žák má právo:

· na svobodnou účast v zájmovém vzdělávání

· na zajištění prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti, sociální komunikaci, dostatek odpočinku a volného času, na dodržování základních psychohygienických podmínek

· na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jeho duchovní, morální a sociální rozvoj 

· na vyjádření vlastního názoru

· na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí

· být vzděláván v souladu s doporučením školského poradenského zařízení (podle IVP, s účastí asistenta pedagoga nebo školního či osobního asistenta apod.)

Žák je povinen:

· řádně docházet do družiny

· dodržovat Vnitřní řád školní družiny, dohodnutá pravidla chování, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s kterými byl seznámen

· plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem

· neopouštět prostory družiny a její oddělení

· nepřítomnost v ŠD doložit žádostí o uvolnění a předat vychovatelce osobně nebo prostřednictvím třídní učitelky 

· respektovat práva druhého, vyjadřovat se slušně, nedopustit se násilí vůči druhému, neponižovat, nezesměšňovat či jinou formou neomezovat práva druhého, předcházet vzniku konfliktů

· nenosit do družiny předměty, které nesouvisí s činností a mohli by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob

· chránit zdraví své a svých spolužáků

· nenosit do družiny cennosti, vyšší obnos peněz – škola neručí za jejich případnou ztrátu nebo odcizení

· hlásit každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny bez zbytečného odkladu

· chodit vhodně a slušně upraven a oblečen s ohledem na plánované činnosti, udržovat prostory ŠD v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením

Zákonní zástupci jsou povinni:

· doložit nepřítomnost žáka žádostí o uvolnění (jméno, datum, čas odchodu, převzetí odpovědnosti za samostatný odchod, podpis zákonného zástupce)

· informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na jeho zapojení do činnosti družiny

· oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnosti žáka a změny v těchto údajích

· respektovat ustanovení Vnitřního řádu školní družiny a pokyny vychovatelek vydané v souladu s právními předpisy, školním řádem a Vnitřním řádem školní družiny

· uhradit platbu za zájmové vzdělávání

Provoz a vnitřní režim: 

Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

V době prázdnin se provoz po projednání se zřizovatelem přerušuje.

· Oddělení školní družiny se naplňuje v 1., 2. a 3. oddělení do 30 pravidelně docházejících žáků.

· O zařazení do školní družiny rozhoduje ředitel školy.

· Docházku účastníků v ranní družině evidují vychovatelky v docházkovém sešitu.

· Docházku účastníků v odpolední družině evidují vychovatelky v přehledu výchovně vzdělávací práce.

· Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé činnosti v zájmovém vzdělávání podle §2 odst. 1 způsob evidence účastníků.

· Žáci se přihlašují na základě písemné přihlášky.

· Zákonní zástupci přihlášeného žáka zaznamenají na přihlášce do školní družiny rozsah docházky, způsob odchodu žáka ze školní družiny a další osoby pověřené vyzvedáváním žáka.

· Odhlásit žáka mohou pouze zákonní zástupci, a to na základě písemného sdělení.

· Ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným způsobem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních a opakovaně svévolně nenavštěvuje ŠD.

Organizace činnosti školní družiny:

Provoz školní družiny:

· ranní: 6,00 – 7,30 hod.

· odpolední: 10,55 – 16,00 hod. 

· Při akcích pořádaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví připadnout více než 25 účastníků. 

· V případě, že jsou přítomni účastníci se speciálními vzdělávacími potřebami, oznámí vychovatel ŠD řediteli školy druh vykonávané činnosti účastníků, jejich případné speciální vzdělávací potřeby a s ohledem na jejich bezpečnost rozhodne ŘŠ o snížení počtu účastníků na jednoho pedagogického pracovníka, popřípadě zajistí dalšího pedagogického pracovníka.

· Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením učitelek nebo vychovatelek.

· Učitel podává informace o veškerých změnách, které zasahují do provozu školní družiny (změny rozvrhu, akce třídy atd.).
· Činnost ŠD probíhá zejména ve vlastních prostorách školy.
· Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může ředitel školy přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. Před každými prázdninami rozdají s dostatečným předstihem vychovatelky ŠD všem žákům navštěvujícím ŠD informace o tom, zda bude otevřeno či nikoliv. V případě zjištěného zájmu o využití služeb ŠD ve dnech, kdy neprobíhá vyučování, musí být počet účastníků přihlášených na prázdninový provoz vyšší než 20 účastníků přihlášených k pravidelné denní docházce, stravování ve školní jídelně není zajištěno.
Zájmové vzdělávání se uskutečňuje zejména těmito formami: 

· příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba vykonává činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání

· pravidelnou výchovou, vzdělávací a zájmovou činností

· využitím otevřené nabídky spontánních činností

Vyzvedávání žáků a samostatný odchod žáka ze ŠD:

· Žáky smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci nebo osoby pověřené vyzvednutím, které jsou uvedené v zápisním lístku. Pokud přijde jiná osoba, musí předložit písemní pověření zákonného zástupce.

· Rodič, který si vyzvedne žáka po vyučování, informuje vychovatelku osobně, prostřednictvím třídní učitelky, nebo vedení školy

· Při nevyzvednutí žáka do konce provozní doby ŠD se vychovatelka nejdříve pokusí o telefonické spojení se zákonným zástupcem, pokud se spojení nepodaří, informuje ředitele školy. Na základě jeho souhlasu bude pracovnice školní družiny kontaktovat policii.

Výše úplaty: 

Od 1. 9. 2013 je docházka žáků do školní družiny zpoplatněna částkou 50,- Kč za jeden měsíc docházky.  Tento poplatek bude hrazen částkou 200,- Kč za období září až prosinec se splatností do 15. října, částkou 150,- Kč za období leden až březen se splatností do 15. února a částkou duben až červen se splatností do 15. května. Poplatek za školní družinu je možno uhradit jednorázově částkou 500,- Kč do 15. října.. Výše měsíční částky za docházku do školní družiny není konečná. Může se v závislosti na ekonomických podmínkách měnit.  

Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže:

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na  péči podle zákona o sociálních službách

c)účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli

Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví:

· Vychovatelky provedou prokazatelně na začátku školního roku poučení o bezpečnosti a pravidlech při docházce do ŠD.

· Všichni žáci se chovají tak, aby neohrozili zdraví své ani jiných osob při všech činnostech v prostorách užívaných školní družinou.

· Respektuje pokyny vychovatelky. Bez jejího vědomí se nevzdaluje ani neodchází ze ŠD.

· V případě úrazu neprodleně oznámí tuto skutečnost své vychovatelce, která provede opatření k zajištění první pomoci, informuje o úrazu rodiče zraněného žáka.

· Vychovatelky přihlíží k fyziologickým potřebám žáků a vytvářejí podmínky pro jejich zdravý vývoj a předchází vzniku rizikového chování. Poskytují jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

· Žáci nemanipulují s elektrickými spotřebiči, neotvírají okna.

Podmínky zacházení s majetkem ŠD ze strany žáků:

· Žák zachází s majetkem šetrně, při úmyslném poškození hradí vzniklou škodu.

· Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí (uzamykání skříněk, ztráty hlásí neprodleně vychovatelce).

· Žáci odkládají svůj majetek pouze na místa k tomu určená.

Ve Všerubech dne 1. 7. 2022


ředitel školy: Mgr. Václav Růžička

